Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) LILIANA PATRICIA MEDINA INFANTE, identificado(a) con numero de cédula
N0.40.326.986, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 2063 DEL 15 DICIEMBRE DE 2022
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa su
apoyo a la gestion como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
el apoyo a los procesos y actividades relacionadas con la
aplicacion de procesos técnicos archivisticos, conforme a los|
lineamientos contenidos en el Plan Estratégico Institucional

de la Entidad.
PLAZO INICIAL Un (01) mes y once (11) dias
FECHA DE INICIO 22 de Diciembre de 2022
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2022
VALOR DEL CONTRATO $3.069.900
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Apoyar en
las actividades de clasificacion, organizacién, digitalizacion y levantamiento de Inventario
documental de acuerdo con el cronograma de actividades establecido. 2. Brindar apoyo en la
seleccion, ordenacién, identificacion de fondos acumulados documentales, preparacion de traslados,
procesos de eliminacién y transferencias documentales. 3. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 4.
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que se genere en la
intervencion de archivos o revisién de inventarios. 5. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para
disposicion final en razén de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los
principios de la ética profesional. 6. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la
Supervision del contrato, entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a
las actividades en marco del Programa de Gestion Documental. 7. Adelantar las labores diarias de
control de calidad sobre cada una de las actividades a su cargo. 8. Apoyo a la supervision en el
seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de los contratos que se suscriban por parte del
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Grupo de Gestion documental de la Superintendencia de Notariado y Registro 9. Las demas que el
supervisor le asigne para la debida ejecucion de su contrato.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 948 DEL 08 FEBRERO DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo
a los procesos Yy actividades relacionadas con la aplicacion
de procesos técnicos de conservacion de acuerdo con el
Sistema Integrado de Conservacion de la Entidad.

PLAZO INICIAL Nueve (09) meses y veintiséis (26) dias
FECHA DE INICIO 06 de Marzo de 2023
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2023
VALOR DEL CONTRATO $24.763.860
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Concertar
previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestion Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar. 2. Apoyar la supervision de proyectos de intervencion
archivistica del Grupo de Gestion Documental de la SNR. 3. Apoyar las actividades de conservacion
documental de acuerdo con el sistema integrado de conservacion y la supervision en el desarrollo del
saneamiento en los procesos que adelante el grupo de gestién documental. 4. Brindar apoyo en los
procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, preparacion
de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales en archivos de gestiéon y
central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 5. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 6.
Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y
colaborar con las tareas asignadas. 7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier
otra situaciéon que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados. 8. Cuidar,
proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional. 9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que
no podra subcontratar la labor encomendada. 10. Contribuir con el cumplimiento de los requisitos
contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de la Gestién Publica NTC GP 1000.2009 e ISO
9001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el
Plan Estratégico Institucional de la Entidad.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 735 DEL 31 ENERO DE 2024
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OBJETO El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a
lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios. Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA. Perfi:
AUXILIAR_ADMINISTRATIVO.

PLAZO INICIAL Diez (10) meses y veintinueve (29) dias
FECHA DE INICIO 02 de Febrero de 2024
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $27.240.180
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Concertar
previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de Gestion Documental, el
cronograma de actividades a desarrollar. 2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas
por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 3. Apoyar las actividades para
la clasificacion organizacion y levantamiento de inventarios documentales de archivos de acuerdo con
el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retenciéon Documental de la Entidad. 4. Adelantar
los procesos de seleccién, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de
acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega
de los productos en los tiempos establecidos 6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas
de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y colaborar con las tareas asignadas. 7. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion de la
prestacion de los servicios contratados. 8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos
que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 9. Prestar en forma
personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 10. Las
demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la naturaleza del
contrato.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 167 DEL 09 ENERO DE 2025
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OBJETO El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a
lo largo del presente contrato. Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de
dinero, a titulo de honorarios. Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA  Perfil:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
PLAZO INICIAL Ocho (08) meses
FECHA DE INICIO 13 de Enero de 2025
FECHA DE TERMINACION 12 de Septiembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $20.603.520
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera. 2. Contactar al Grupo de
Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico
soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el proposito de elaborar el plan de trabajo, que
definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad. 3. Organizar la documentacién asignada
de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los
procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos. 4. Elaborar la Hoja de Control y
diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja,
asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos por la entidad. 5. Realizar
adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion
sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacidn vy
conservaciéon de los documentos. 6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo
(Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion
documental. Esta actividad, podré ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e
incrementarla conforme a las directrices de la entidad. 7. Garantizar la calidad y completitud en cada
proceso técnico de Gestidn Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y
asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos. 8. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 9.
Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad. 10. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situaciéon que genere la interrupcion de la
prestacion de los servicios contratados. 11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos
que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 12. Prestar en forma
personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 13. Las
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demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza de
este.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 30 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacién
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) LUZ ESTRELLA RUIiZ ESCOBAR, identificado(a) con niimero de cédula No.29.110.340,
suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el
siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 1871 DEL 17 JUNIO DE 2024
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS.
Perfil: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B.

PLAZO INICIAL Seis (06) meses y trece (13) dias
FECHA DE INICIO 19 de Junio de 2024
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $29.388.450

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Hacer
seguimiento y control de los términos de los procesos disciplinarios del Grupo Interno para el Control
y Vigilancia a los Curadores Urbanos, que le sean asignados en la etapa de instruccion, mediante
acta de reparto. 2. Sustanciar e instruir, incluso practicar pruebas en el curso de los procesos
disciplinarios en contra de los Curadores Urbanos y en general adelantar las actuaciones
disciplinarias a las que haya lugar, respecto de los procesos asignados. 3. Proyectar respuestas a
las peticiones, quejas y reclamos que formulen los usuarios en relacion con el servicio de los
Curadores Urbanos, especialmente en lo que corresponda a los procesos asignados mediante acta
de reparto. 4. Proyectar los actos administrativos que resuelvan en fase de instruccidn los procesos
disciplinarios que se adelanten contra los Curadores, sin perjuicio del poder preferente que podra
ejercer la Procuraduria General de la Nacion, especialmente en los procesos que le sean asignados.
5. Adelantar en asocio con el apoyo técnico, los tramites tendientes al cumplimiento de las decisiones
proferidas como comunicaciones, notificaciones y demas actos para que cobren efectos juridicos. 6.
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Elaborar los estudios juridicos y documentos necesarios que definan las actividades relacionadas
con la orientacién, inspeccion, vigilancia y control del servicio que prestan los Curadores Urbanos,
de conformidad con los lineamientos establecidos por la Delegada, segun se requiera. 7. Mantener
actualizado el Sistema de Informacion Disciplinario, para la conformacion y custodia del archivo de
procesos que cursan en la dependencia para dar cumplimiento a las normas de gestion documental.
8. Preparar, y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y
periodicidad requeridas para permitir evaluar la gestién de la dependencia. 9. Proyectar actos
administrativos que resuelvan recursos, derechos de peticion y acciones de tutela que se
interpongan y que sean de competencia del Grupo Interno para el Control y Vigilancia a los
Curadores Urbanos, especialmente los que correspondan a los procesos asignados por reparto. 10.
Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada. 11.
Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera 12.Las demas
actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la naturaleza y el area
de desempefio.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 949 DEL 12 FEBRERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA DE TIERRAS
Perfil. PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses
FECHA DE INICIO 17 de Febrero de 2025
VALOR INICIAL $18.627.720
ADICION No. 01 $ 9.313.860
PRORROGA No. 01 Dos (02) meses
FECHA DE TERMINACION 16 de Agosto de 2025
VALOR TOTAL DEL $27.941.580
CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Hacer
seguimiento y control de los términos de los procesos disciplinarios del Grupo Interno para el Control
y Vigilancia a los Curadores Urbanos, que le sean asignados en la etapa de instruccion, mediante acta
de reparto. 2. Sustanciar, instruir y practicar pruebas en el curso de los procesos disciplinarios en
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contra de los Curadores Urbanos y excuradores urbanos y, en general adelantar las actuaciones
disciplinarias a las que haya lugar, respecto de los procesos asignados. 3. Proyectar las respuestas a
las PQRS que formulen los usuarios en relacion con la funciéon ejercida por los curadores urbanos, asi
como los actos que resuelvan recursos y acciones de tutela especialmente en lo que corresponda a
los procesos asignados. 4. Proyectar los actos administrativos que resuelvan en fase de instruccion
los procesos disciplinarios que se adelanten contra los curadores urbanos y excuradores urbanos, sin
perjuicio del poder preferente que podra ejercer la Procuraduria General de la Nacién, especialmente
en los procesos que le sean asignados. 5. Adelantar, en asocio con el apoyo técnico, los tramites
tendientes al cumplimiento de las decisiones proferidas como comunicaciones, notificaciones y demas
actos para que cobren efectos juridicos. 6. Mantener actualizado el Sistema de Informacion
Disciplinario, para la conformacién y custodia del archivo de procesos que cursan en la dependencia
para dar cumplimiento a las normas de gestion documental. 7. Preparar, y presentar los informes sobre
las actividades desarrolladas con la oportunidad y periodicidad requeridas para permitir evaluar la
gestion de la dependencia. 8. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar
la labor contratada. 9. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera
10. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area de desempefio.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 30 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacién
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) MONICA PATRICIA CARDONA ARREDONDO, identificado(a) con nimero de cédula
No0.43.975.480, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 867 DEL 07 FEBRERO DE 2023

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa los|
servicios de técnico administrativo tipo A para apoyo a las
actividades administrativas, operativas y financieras de las|
Orip de la jurisdiccion de la Direccién Regional Andina.
desarrollara sus obligaciones en la jurisdiccion de la
Direccion Regional Andina.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses

FECHA DE INICIO 10 de Febrero de 2023

VALOR INICIAL $10.686.720

ADICION No. 01 $ 5.343.360

PRORROGA No. 01 Dos (2) meses

FECHA DE TERMINACION 09 de Agosto de 2023

VALOR TOTAL DEL $16.030.080

CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Apoyar a
los profesionales en el disefio y consolidacion de informes de los procesos administrativos y de la
Regional Andina y las Oficinas de Registro correspondientes a su jurisdiccion, de acuerdo a las
normas legales y a los reglamentos expedidos por la SNR. 2. Apoyar la elaboracién de informes,
procesamiento de datos, consolidacion de informacion relacionada con la gestién financiera que
desarrolla la Direccién Regional Andina. 3. Apoyar la elaboracion de informes y el seguimiento a la
gestion de las encuestas de satisfaccion en relacion a Atencion al Ciudadano en las Oficinas de
Registro de la Regional Andina. 4. Apoyar los procesos asignados a la Regional Andina respecto al
Plan Integrado de Gestién Ambiental PIGA, (gestién y manejo eficiente del agua, la energia, los
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residuos peligrosos, etc.). 5. Apoyar el disefio y la elaboracion de cuadros e informes para gestionar
la consolidacion de informacién requerida por el Nivel Central. 6. Apoyar actividades propias de las
Orip de la jurisdiccion de la Regional Andina relacionadas con la radicacion, aprobacion e ingresos,
atencion al publico, diligencias externas del servicio registral, archivo de documentos, generacion de
certificados de situacién juridica de los inmuebles y copias de los archivos que reposan en las Orip
y las demas labores propias de los servicios generales que demanden las ORIP de la jurisdiccién,
segun las politicas institucionales. 7. Apoyo al seguimiento y posterior consolidacion de las
necesidades administrativas reportadas por las Oficinas de la Regional (aseo y cafeteria, elementos
de oficina, infraestructura, equipos, etc.). 8. Apoyo con la elaboracion de informes de las actividades
administrativas relacionadas con aseo y cafeteria, elementos de oficina, infraestructura, equipos,
etc. 9. Apoyo a la comunicacion con las Oficinas de Registro de la Regional Andina para solicitar
informacion relacionada con los procesos administrativos. 10. Debe tener disponibilidad de traslado
a los municipios y ciudades en los que se encuentran ubicadas las Oficinas de la Regional Andina.
11. Entregar periodicamente y al finalizar el contrato, los documentos y archivos (fisicos y
electrénicos) a su cargo y que se produzcan durante la ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados (Carpeta foliada, con hoja de control) conforme las normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la Nacién y de acuerdo con el proceso de Gestion Documental de
la Superintendencia de Notariado y Registro, procedimientos, manuales, instructivos, guias,
formatos, tablas de retencién documental, Formato unico de Inventario Documental. 12. Dada la
naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar
la labor contratada. 13. Realizar la legalizacion de los viaticos, en caso que aplique, de conformidad
con lo establecido en la Resolucion vigente de la Superintendencia de Notariado y Registro. 14. Y
las demas actividades establecidas por el supervisor del contrato para la gestion administrativa de
la Regional Andina.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 2195 DEL 27 SEPTIEMBRE DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa los
servicios de técnico administrativo tipo A para apoyo a las
actividades administrativas, operativas y financieras de las
Orip de la jurisdiccion de la Direccion Regional Andina.
desarrollara sus obligaciones en la jurisdiccion de la
Direccion Regional Andina.

PLAZO INICIAL Tres (03) meses y tres (03) dias
FECHA INICIAL 28 de Septiembre de 2023
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2023
VALOR DEL CONTRATO $10.686.720
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Apoyar a
los profesionales en el disefio y consolidacion de informes de los procesos administrativos y de la
Regional Andina y las Oficinas de Registro correspondientes a su jurisdiccion, de acuerdo a las normas
legales y a los reglamentos expedidos por la SNR. 2. Apoyar la elaboracion de informes,
procesamiento de datos, consolidacién de informacion relacionada con la gestion financiera que
desarrolla la Direccion Regional Andina. 3. Apoyar la elaboracion de informes y el seguimiento a la
gestién de las encuestas de satisfaccion en relacion a Atencién al Ciudadano en las Oficinas de
Registro de la Regional Andina. 4. Apoyar los procesos asignados a la Regional Andina respecto al
Plan Integrado de Gestion Ambiental PIGA, (gestién y manejo eficiente del agua, la energia, los
residuos peligrosos, etc.). 5. Apoyar el disefio y la elaboracién de cuadros e informes para gestionar
la consolidacion de informacion requerida por el Nivel Central. 6. Apoyar actividades propias de las
Orip de la jurisdiccion de la Regional Andina relacionadas con la radicacion, aprobacion e ingresos,
atencion al publico, jdiligencias externas del servicio registral, archivo de documentos, generacion de
certificados de situacion juridica de los inmuebles y copias de los archivos que reposan en las Orip y
las demas labores propias de los servicios generales que demanden las GRIP de la jurisdiccion, segun
las politicas institucionales. 7. Apoyo al seguimiento y posterior consolidacion de las necesidades
administrativas reportadas por las Oficinas de la Regional (aseo y cafeteria, elementos de oficina,
infraestructura, equipos, etc.). 8. Apoyo con la elaboracién de informes de las actividades
administrativas relacionadas con aseo y cafeteria, elementos de oficina, infraestructura, equipos, etc.
9. Apoyo a la comunicacién con las Oficinas de Registro de la Regional Andina para solicitar
informacion relacionada con los procesos administrativos. 10. Debe tener disponibilidad de traslado a
los municipios y ciudades en los que se encuentran ubicadas las Oficinas de la Regional Andina. 11.
Entregar periodicamente y al finalizar el contrato, los documentos y archivos (fisicos y electrénicos) a
su cargo y que se produzcan durante la ejecucidn de sus obligaciones, debidamente inventariados
(Carpeta foliada, con hoja de control) conforme las normas y procedimientos que establezca el Archivo
General de la Nacién y de acuerdo con el proceso de Gestion Documental de la Superintendencia de
Notariado y Registro, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos, tablas de retencion
documental, Formato Unico de Inventario Documental. 12. Dada la naturaleza del contrato, debera
prestar en forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada. 13. Realizar
la legalizacion de los viaticos, en caso que aplique, de conformidad con lo establecido en la Resolucion
vigente de la Superintendencia de Notariado y Registro. 14.Y las demas actividades establecidas por
el supervisor del contrato para la gestion administrativa de la Regional Andina.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 813 DEL 06 FEBRERO DE 2024
OBJETO EL CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo
de honorarios. Dependencia: DIRECCION REGIONAL
ANDINA Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B.
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PLAZO INICIAL Diez (10) meses y veinte (20) dias
FECHA INICIAL 12 de Febrero de 2024
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $34.355.640
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Apoyar a los profesionales
en el disefio y consolidacion de informes de los procesos administrativos y de la Direccion Regional
Andina y las Oficinas de Registro correspondientes a su jurisdiccion, de acuerdo a las normas legales
y a los reglamentos expedidos por la SNR. 3. Apoyar la elaboracion de informes, procesamiento de
datos, consolidacion de informacidn relacionada con la gestion financiera que desarrolla la Direccion
Regional Andina. 4. Apoyar la elaboracion de informes y el seguimiento a la gestion de las encuestas
de satisfaccidn en relacion a Atencion al Ciudadano en las Oficinas de Registro de la Regional Andina.
5. Apoyar los procesos asignados a la Direccion Regional Andina respecto al Plan Integrado de
Gestion Ambiental PIGA, (gestion y manejo eficiente del agua, la energia, los residuos peligrosos,
etc.). 6. Apoyar el disefio y la elaboracion de cuadros e informes para gestionar la consolidacion de
informacion requerida por el Nivel Central. 7. Apoyar actividades propias de las Orip de la jurisdiccion
de la Direccion Regional Andina relacionadas con la radicacion, aprobacion e ingresos, atencion al
publico, diligencias externas del servicio registral, archivo de documentos, generacién de certificados
de situacion juridica de los inmuebles y copias de los archivos que reposan en las Orip y las demas
labores propias de los servicios generales que demanden las ORIP de la jurisdiccién, segun las
politicas institucionales. 8. Apoyo al seguimiento y posterior consolidacién de las necesidades
administrativas reportadas por las Oficinas de la Direccién Regional Andina (aseo y cafeteria,
elementos de oficina, infraestructura, equipos, etc.). 9. Apoyo con la elaboracién de informes de las
actividades administrativas relacionadas con aseo y cafeteria, elementos de oficina, infraestructura,
equipos, etc. 10. Apoyo a la comunicacion con las Oficinas de Registro de la Regional Andina para
solicitar informacion relacionada con los procesos administrativos. 11. Debe tener disponibilidad de
traslado a los municipios y ciudades en los que se encuentran ubicadas las Oficinas de la Direccion
Regional Andina. 12. Entregar periddicamente y al finalizar el contrato, los documentos y archivos
(fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzcan durante la ejecucion de sus obligaciones,
debidamente inventariados (Carpeta foliada, con hoja de control) conforme las normas vy
procedimientos que establezca el Archivo General de la Nacion y de acuerdo con el proceso de
Gestion Documental de la Superintendencia de Notariado y Registro, procedimientos, manuales,
instructivos, guias, formatos, tablas de retencion documental, Formato Unico de Inventario
Documental. 13. Dada la naturaleza del contrato, debera prestar en forma personal el servicio por lo
que no podra subcontratar la labor contratada. 14. Realizar la legalizacién de los viaticos, en caso que
aplique, de conformidad con lo establecido en la Resolucion vigente de la Superintendencia de
Notariado y Registro. 15. Y las demés actividades establecidas por el supervisor del contrato para la
gestion administrativa de la Direccion Regional Andina.
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 603 DEL 31 ENERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: REGIONAL ANDINA Perfil:
TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses
FECHA INICIAL 03 de Febrero de 2025
VALOR INICIAL $12.992.640
ADICION No. 01 $ 6.496.320
PRORROGA No. 01 Dos (02) meses
FECHA DE TERMINACION 02 de Agosto de 2025
VALOR TOTAL DEL $19.488.960
CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Apoyar a los profesionales
en el disefio y consolidacion de informes de los procesos administrativos y de la Regional Andina y las
Oficinas de Registro correspondientes a su jurisdiccién, de acuerdo a las normas legales y a los
reglamentos expedidos por la SNR. 3. Apoyar la elaboracion de informes, procesamiento de datos,
consolidacion de informacion relacionada con la gestion financiera que desarrolla la Direccion
Regional Andina. 4. Apoyar el monitoreo y seguimiento de las PQRS y encuestas de percepcion en la
plataforma SISG de todas las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos adscritas a la Direccion
Regional Andina, en acompafiamiento al macroproceso de la Oficina de Atencién al Ciudadano del
Nivel Central. 5. Realizar monitoreo, seguimiento y consolidado al manejo adecuado de residuos
peligrosos y aprovechables, asi como al consumo eficiente de agua y energia en las ORIP de la
jurisdiccion Direccion Regional Andina y apoyar los procesos de consolidacidn asignados a la Regional
Andina respecto al Plan Integrado de Gestion Ambienta PIGA, (gestion y manejo eficiente del agua, la
energia, los residuos peligrosos, etc.). 6. Apoyar en la revision y consolidacion de las evaluaciones de
desempefio laboral (EDL) de los funcionarios adscritos a la Direccidén Regional Andina, asegurando
que la informacién esté completa, actualizada y alineada con los criterios establecidos, ademas de
generar los reportes correspondientes, coordinar con otras areas si es necesario y gestionar el archivo
adecuado de los documentos. 7. Apoyar el disefio y la elaboracion de cuadros e informes para
gestionar la consolidacion de informacion requerida por el Nivel Central. 8. Apoyar actividades propias
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de las Orip de la jurisdiccion de la Regional Andina relacionadas con la radicacion, aprobacion e
ingreso s, atencion al publico, diligencias externas del servicio registral, archivo de documentos,
generacion de certificados de situacion juridica de los inmuebles y copias de los archivos que reposan
en las Orip y las demés labores propias de los servicios generales que demanden las ORIP de la
jurisdiccion, segun las politicas institucionales. 9. Apoyo al seguimiento y posterior consolidacion de
las necesidades administrativas reportadas por las Oficinas de la Regional (aseo y cafeteria,
elementos de oficina, infraestructura, equipos, etc.). 10. Apoyo con la elaboracién de informes de las
actividades administrativas relacionadas con aseo y cafeteria, elementos de oficina, infraestructura,
equipos, etc. 11. Apoyo a la comunicacién con las Oficinas de Registro de la Regional Andina para
solicitar informacién relacionada con los procesos administrativos. 12. Debe tener disponibilidad de
traslado a los municipios y ciudades en los que se encuentran ubicadas las Oficinas de la Regional
Andina. 13. Entregar periodicamente y al finalizar el contrato, los documentos y archivos (fisicos y
electrénicos) a su cargo y que se produzcan durante la ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados (Carpeta foliada, con hoja de control) conforme las normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la Nacién y de acuerdo con el proceso de Gestién Documental de la
Superintendencia de Notariado y Registro, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos,
tablas de retencién documental, Formato unico de Inventario Documental. 14. Dada la naturaleza del
contrato, debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar la labor
contratada. 15. Realizar la legalizacién de los vidticos, en caso que aplique, de conformidad con lo
establecido en la Resolucion vigente de la Superintendencia de Notariado y Registro. 16. Y las demas
actividades establecidas por el supervisor del contrato para la gestion administrativa de la Regional
Andina.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 30 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) MONICA VIVIANA GARCIA CUELLAR, identificado(a) con nimero de cédula
No0.52.814.766, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 27 DEL 10 ENERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_REGISTRO|
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO E.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses
FECHA DE INICIO 13 de Enero de 2025
VALOR INICIAL $39.291.240
ADICION No. 01 $19.645.620
PRORROGA No. 01 Dos (02) meses
FECHA DE TERMINACION 12 de Julio de 2025
VALOR TOTAL DEL $58.936.860
CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Brindar
acompafiamiento en aspectos humanos y administrativos a la Delegada para el Registro en relacion
con la expedicion de actos administrativos con fines de orientacion registral. 2. Brindar
acompafiamiento técnico a la Superintendencia Delegada para el Registro en el apoyo a las visitas
Generales y especiales, e intervenciones que deban realizarse relacionadas con las funciones
asignadas al ejercicio de inspeccion, vigilancia y control registral. 3. Asistir cuando se requiera a las
visitas de inspeccidn, vigilancia y control a las Oficinas de Registro relacionadas con las
competencias de la Superintendencia Delegada para Registro y en general, cuando sea necesario

Pagina | 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA-PO-02-FR-03
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201 Versioén: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024



,,,, j

Superintendencia de
Notariado y Registro

conocer de manera directa, circunstancias que afecten la prestacion del Servicio Publico para el
ejercicio de la Actividad Registral. 4. Proponer acciones de mejora a los procedimientos asignados
a la Superintendencia Delegada para el Registro a partir de analisis comparativos de las funciones
de orientacion inspeccion, vigilancia y control que tienen otras entidades publicas. 5. Monitorear y
hacer seguimiento al desempefio de las ORIP y sus funcionarios respecto de los informes de las
visitas e intervenciones realizadas por la Superintendencia Delegada para el Registro. 6. Participar
y brindar asistencia técnica en las acciones para la gestion de los proyectos de gestion y de inversion
asignados a la Superintendencia Delegada para el Registro. 7. Analizar, implementar y ejecutar la
construccion de planes de mejora para la inspeccion, vigilancia y control de la Superintendencia
Delegada para el Registro. 8. Promover y brindar acompafiamiento técnico para la construccion de
indicadores de gestion y desempefio para las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. 9.
Elaborar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y
periodicidad requerida, manteniendo la confidencialidad y reserva de la informacion que se
administre. 10. Realizar las demés actividades de apoyo que se requieran, que sean inherentes y/o
relacionadas con las funciones asignadas al ejercicio de inspeccidn, vigilancia y control de la gestion
Registral. 11. Entregar periédicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y
electrénicos) a su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidamente
inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que
establezca el Archivo General de la Nacidn y de acuerdo con el proceso de gestion documental de
la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos, tabla de retencién documental y
Formato Unico de Inventario Documental. 12. Dada la naturaleza del contrato debera prestar en
forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada. 13. Realizar la
legalizacion de los viaticos, en caso que aplique, de conformidad con lo establecido en la Resolucion
vigente de la Superintendencia de Notariado y Registro. 14. Las demas actividades que sean
asignadas por la Direccion administrativa y Financiera y/o el supervisor.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 23 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

DIRECTOR DE CONTRATACION

Proyecto6: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacién @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) ROCIO STELLA VIVEROS AGUILAR, identificado(a) con niumero de cédula No.31.299.317,
suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el

siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 372 DEL 10 ENERO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses
FECHA DE INICIO 10 de Febrero de 2025
FECHA DE TERMINACION 09 de Junio de 2025
VALOR DEL CONTRATO $32.875.800
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Realizar
el aseguramiento juridico registral de los predios objeto de los procesos de reforma rural integral
asignados en la base de datos establecida. 2. Calificar los documentos en los procesos de Reforma
Rural Integral; asi como, de los documentos en los procesos de proteccion, restitucion y
formalizacion de tierras, cuando sea solicitado por el supervisor del contrato. 3. Revisar los estudios
de aseguramiento juridico registral proyectados por los abogados. 4. Realizar el analisis juridico
registral a las notas devolutivas generadas por las ORIP de los documentos sometidos a Registro
por la ANT. 5. Revisar y dar el visto bueno a los informes de evidencias de los abogados del eje
tematico. 6. Participar de todas las actividades al interior del grupo, dirigidas a consolidar el régimen
de baldios y ordenamiento del suelo rural. 7. Gestionar la consecucion de los antecedentes
registrales que se requieran en la elaboracion de los estudios asignados, cuando sea necesario. 8.
Proyectar los oficios pertinentes, para la firma del Superintendente Delegado de Tierras, con destino
a los registradores de instrumentos publicos, cuando se evidencie en el andlisis juridico registral
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inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios de matricula inmobiliaria. 9. Proyectar
desde el punto de vista juridico registral los actos administrativos 0 comunicaciones relacionadas
con directrices u orientaciones con destino a registradores y demas funcionarios, en materia de
reforma rural integral y restitucion de tierras. 10. Dar tramite a los derechos de peticion y acciones
de tutela, dentro del término establecido en la ley, que le sean asignados. 11. Orientar juridicamente
y socializar con los funcionarios o contratistas los temas de reforma rural integral y restitucion de
tierras, cuando sea requerido. 12. Efectuar el proceso de envié de la correspondencia de los oficios
de respuesta y cargar los radicados al SISG. 13. Asistir a las diferentes reuniones, mesas de trabajo,
talleres, seminarios, foros que se generen en el desarrollo del proceso de Proteccion y Restitucion
de tierras y le sean asignadas. 14. Reportar los avances de los trabajos y elaborar los informes
correspondientes, confrontando el trabajo realizado frente al programado, de acuerdo con la
metodologia establecida para tal fin, en el momento que se requiera. 15. Presentar el informe de
ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera de la entidad. El informe mensual
correspondiente para el pago de honorarios debera contener todas las actividades realizadas en el
respectivo mes. 16. Mantener la reserva y confidencialidad sobre la informacién que se maneje
durante y después de la ejecucion del contrato. 17. Las demas actividades que se requieran para el
normal desarrollo del contrato.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 24 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

DIRECTOR DE COGNTRATACIO)

Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacién
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) SULDERIS LOPEZ CARDONA, identificado(a) con nimero de cédula No.28.765.825,
suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el
siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 222 DEL 31 MAYO DE 2012
OBJETO EL CONTRATISTA, se obliga a prestar con plena autonomia|
técnica y administrativa, sus servicios Profesionales como
Abogada en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
de Ibagué, en desarrollo de las actividades misionales y en
especial las de proteccion patrimonial a la poblacion

desplazada.
PLAZO INICIAL Ocho (08) meses y quince (195) dias
FECHA DE INICIO 19 de Junio de 2012
FECHA DE TERMINACION 06 de Marzo de 2013
VALOR DEL CONTRATO $23.800.000
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1) Realizar

proceso de calificacion de los diferentes documentos que ingresen a registro y que le sean repartidos
por parte del registrador para su correspondiente estudio juridico, en especial los documentos
contentivos de solicitudes de proteccion de bienes inmuebles de a poblacion desplazada, presentada
por ruta individual o colectiva, las medidas cautelares, sentencias de extincion de dominio que
ordene la Fiscalia General de la Nacién desarrollo de la Ley 975 de 2005. 2) Efectuar la busqueda
de informacion en los indicas de propietarios e inmuebles para verificar los folios de matricula
inmobiliaria que identifique los propietarios de los predios, donde soliciten proteccion de sus
derechos sobre predio abandonados, cuando en la respectiva oficina de registro no se haya
contratado un técnico en caso de existir técnico para dichas labores el abogado contratista lo apoyara
en talas busquedas. 3) Buscar la informacion en los libros de antiguo sistema de los predios sobre
los que se solicita proteccion y no se tenga el numero de folio de matricula inmobiliaria. 4) Proyectar
la hoja de ruta o formulario de calificacién para la anotacién en el Folio e Matricula Inmobiliaria. 5)
Verificar que las inscripciones coincidan totalmente con la calificacién. 6) Proyectar las notas
devolutivas con los soportes legales, cuando o procede la inscripcion del documento para su firma y
la del registrador de instrumentes publicos. 7) Organizar los formularios de solicitud de inscripcion
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de las medidas de proteccion con la copia de su respectiva decision registral (Nota Devolutiva o
Inscripcion en Folio de Matricula) por orden ascendente de consecutivo RUPTA. 8) Enviar a la
Superintendencia de Notariado y Registro copia del formulario de solicitud RUPTA y copia de la
decision registral para su correspondiente ingreso al RUPTA. 9) Cumplir con los lineamientos
establecidos por la Superintendencia de Notariado y Registro para del procedimiento de la Ruta
Individual y Colectiva. 10) Proyectar y preparar para la firma del registrador los derechos de peticion
y actos administrativos que se originen contra las decisiones que expidan los Registradores de
Instrumentos Publicos relacionados con las medidas de proteccion patrimonial a la poblacion
desplazada. 11) Elaborar el informe mensual correspondiente para del pago de honorarios. 12)
Obtener los rendimientos establecidos por el supervisor del Contrato — Registrador de Instrumentos
Publicos. 13) Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor
contratada.14) Realizar la transferencia de conocimiento de las actividades a cargo. 15) Las demas
actividades que se requieran para el normal desarrollo de la actividad de Proteccion patrimonial a la
poblacion desplazada y restitucion de tierras a victimas de despojo.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 359 DEL 18 MARZO DE 2013
OBJETO EL CONTRATISTA, se obliga a prestar sus servicios
profesionales como abogado, en desarrollo de las
actividades para la proteccion patrimonial a la poblacién
desplazada y en desarrollo de las competencias atribuidas
la SNR en las leyes 1448 de 2011 "ley de Victimas Yy
Restitucion de Tierras", 387 de 1997 por la cual se adoptan
medidas para la proteccion del desplazamiento forzado y sus
decretos reglamentarios, en la oficina de Registro de

Chaparral.
PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses
FECHA DE INICIO 03 de Abril de 2013
FECHA DE TERMINACION 02 de Agosto de 2013
VALOR DEL CONTRATO $11.440.000
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1) Efectuar la
busqueda de informacién en los indices de propietarios e inmuebles para verificar los folios de
matricula inmobiliaria que identifique derechos sobres los predios, que sean objeto de procesos de
justicia y paz, que tengan solicitudes de proteccion patrimonial por la poblacion desplazada (Ruta
Individual y Colectiva), y de las que se hayan solicitado en los procesos de restitucion de tierras, dentro
del marco de la Ley 1448 de 2011 y sus decretos Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucién y Formalizacién de Tierras, para su posterior envio oportuno a la Dependencia antes citada
o la entidad que esta determine. 3) Buscar la informacién en los libros de antiguo sistema de los
predios sobre los que se solicita proteccidn de derechos patrimoniales ruta individual y colectiva Ley
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387 de 1997 y Decreto 2007 de 2001 y sobre los cuales se surta proceso de Restitucion de Tierras,
elaborar la respectiva hoja de ruta y abrir la matricula inmobiliaria cuando haya lugar a ello. 4) Efectuar
el andlisis juridico e inscribir los documentos sometidos a proceso de registro que contengan actos
juridicos relacionados con proteccién patrimonial a la poblacién desplazada Rutas individual y
colectiva Ley 387 de 1997 y Decreto 2007 de 2001 y los expedidos dentro de los procesos de
restitucion de tierras a que hace referencia la Ley 1448 de 2011 y sus decretos reglamentarios.
Proyectar las notas devolutivas con los soportes legales, cuando no procede la inscripcion del
documento para su firma'y la del registrador de instrumentos publicos. 5) Organizar los formularios de
solicitud de inscripcion de las medidas de proteccidn con la copia de su respectiva decision registral
(Nota Devolutiva o Inscripcién en Folio de Matricula) por orden ascendente de consecutivo RUPTA
para el archivo de los documentos de proteccion patrimonial que debe tener la oficina de registro. 6)
Archivar una copia del formulario de solicitud de proteccion patrimonial con su correspondiente
decisién registral (Nota Devolutiva o Inscripcion en Folio de Matricula) en la carpeta de antecedentes
del folio de matricula inmobiliaria correspondiente. 7) Enviar a la Superintendencia Delegada para la
Proteccidn Restitucion y Formalizacion de Tierras copia del formulario de solicitud RUPTA y copia de
la decision registral para su correspondiente actualizacién del estado del RUPTA. 8) Informar a la
oficina del Ministerio Publico que haya recepcionado el formulario de proteccion individual, la decisidn
asumida por la oficina de registro. 9) Enviar a la Superintendencia Delegada para la Proteccidn
Restitucion y Formalizacién de Tierras, copia del acto administrativo o de las 6rdenes judiciales que
se hayan proferido dentro de los procesos de restitucion de tierras, sometidas a trdmite de registro en
la respectiva oficina; acompafiadas de la constancia de inscripcion o nota devolutiva segun sea el
caso. 10) Efectuar las busquedas y proyectar respuestas para la verificacion y firma del Registrador
de la respectiva ORIP'S, a los derechos de peticion de informacion, documentacién solicitada por
entidades que se encuentren dentro del marco de accion a la poblacion desplazada por la violencia y
los procesos de restitucion de tierras. 11) Cumplir con los lineamientos establecidos por la
Superintendencia de Notariado y Registro para el procedimiento de la Ruta Individual y Colectiva y los
establecidos para los procesos de restitucion de tierras. 12) Proyectar y preparar para la firma del
registrador los actos administrativos que se originen contra las decisiones que expidan los
Registradores de Instrumentos Publicos relacionados con las medidas de proteccion patrimonial a la
poblacién desplazada, lo mismo que los relacionados con las ordenes de la Unidad Administrativa
Especial de Gestion de Restitucion de Tierras y Jueces y Magistrados Especializados en restitucion
de Tierras. 13) Apoyar cuando se requiera, el acompafiamiento a las jornadas de Formalizacién
realizadas a nivel nacional en las unidades mdviles. 14) Realizar la transferencia de conocimiento de
las actividades a cargo. 15) Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras. 16) Elaborar y enviar al grupo de
estadistica de la Oficina de Planeacién de la SNR los informes estadisticos mensuales, sobre los actos
juridicos radicados e inscripciones que haya efectuado la oficina relacionados con proteccion a
poblacién desplazada por la violencia, restitucion y formalizacién de tierras. 17) Participar en las
diferentes reuniones, talleres, seminarios, foros y demas a solicitud de la Superintendencia de
Notariado y Registro. 18) Elaborar el informe mensual correspondiente para del pago de honorarios.
19) Obtener los rendimientos establecidos por el supervisor del Contrato — Registrador de
Instrumentos Publicos. 20) Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la
labor contratada. 21) Desarrollar las actividades de una manera integral, para la consecucion del objeto
del contrato y de sus actividades. 22) Apoyar al grupo de tierras en los estudios a ser presentados en
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las diferentes Comisiones Regionales de Reparacion y Reconciliacion. Mesas Regionales de Tierras
y demas reuniones a las que se delegue para asistir 0 para que acomparie al Registrador de cada
oficina.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 823 DEL 16 AGOSTO DE 2013
OBJETO EL CONTRATISTA, se obliga a prestar sus servicios
profesionales como abogado, en desarrollo de las
actividades para la proteccion patrimonial a la poblacién
desplazada y en desarrollo de las competencias atribuidas a
la SNR en las leyes 1448 de 2011 "ley de Victimas Yy
Restitucion de Tierras", 387 de 1997 por la cual se adoptan
medidas para la proteccion del desplazamiento forzado y sus
decretos reglamentarios, en la oficina de Registro de

Chaparral.
PLAZO INICIAL Diez (10) meses y veinte (20) dias
FECHA DE INICIO 12 de Septiembre de 2013
FECHA DE TERMINACION 31 de Julio de 2014
VALOR DEL CONTRATO $32.604.000
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: especificas: 1,
Efectuar la busqueda de informacion en los indices de propietarios e inmuebles para verificar los folios
de matricula inmobiliaria que identifique derechos sobres los predios, que sean objeto de procesos de
justicia y paz, que tengan solicitudes de proteccion patrimonial por la poblacion desplazada (Ruta
Individual y Colectiva), y de las que se hayan solicitado en los procesos de restitucion de tierras, dentro
del marco de la Ley 1448 de 2011 y sus decretos reglamentarios. 2. Elaborar estudios traditicio de
predios, que le sean remitidos por la Superintendencia Delegada para la Proteccién, Restitucion y
Formalizacion de Tierras, para su posterior envio oportuno a la Dependencia antes citada o la entidad
que esta determine. 3. Buscar la informacion en los libros de antiguo sistema de los predios sobre los
que se solicita proteccion de derechos patrimoniales ruta individual y colectiva Ley 387 de 1997 y
Decreto 2007 de 2001 y sobre los cuales se surta proceso de Restitucion de Tierras, elaborar la
respectiva hoja de ruta y abrir la matricula inmobiliaria cuando haya lugar a ello. 4. Efectuar el anélisis
juridico e inscribir los documentos sometidos a proceso de registro que contengan actos juridicos
relacionados con proteccion patrimonial a la poblacién desplazada Rutas individual y colectiva Ley 387
de 1997 y Decreto 2007 de 2001 y los expedidos dentro de los procesos de restitucion de tierras a
que hace referencia la Ley 1448 de 2011 y sus decretos reglamentarios. Proyectar las notas
devolutivas con los soportes legales, cuando no procede la inscripcion del documento para su firma y
la del registrador de instrumentos publicos. 5. Organizar los formularios de solicitud de inscripcién de
las medidas de proteccion con la copla de su respectiva decision registral (Nota Devolutiva o
Inscripcion en Folio de Matricula) por orden ascendente de consecutivo RUPTA para el archivo de los
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documentos de proteccion patrimonial que debe tener la oficina de registro. 6. Archivar una copia del
formulario de solicitud de proteccién patrimonial con su correspondiente decisidn registral (Nota
Devolutiva o Inscripcion en Folio de Matricula) en la carpeta de antecedentes del folio de matricula
inmobiliaria correspondiente. 7. Enviar a la Superintendencia Delegada para la Proteccion Restitucion
y Formalizacion de Tierras copia del formulario de solicitud RUPTA y copia de la decisién registral para
su correspondiente actualizacion del estado del RUPTA. 8. Informar a la oficina del Ministerio Publico
que haya recepcionado el formulario de proteccién individual, la decision asumida por la oficina de
registro. 9 Enviar a la Superintendencia Delegada para la Proteccion Restitucién y Formalizacién de
Tierras, copia del acto administrativo o de las 6rdenes judiciales que se hayan proferido dentro de los
procesos de restitucién de tierras, sometidas a tramite de registro en la respectiva oficina;
acompafadas de la constancia de inscripcion o nota devolutiva segun sea el caso. 10. Efectuar las
busquedas y proyectar respuestas para la verificacion y firma del Registrador de la respectiva ORIP'S,
a los derechos de peticion de informacion, documentacion solicitada por entidades que se encuentren
dentro del marco de accion a la poblacién desplazada por la violencia y los procesos de restitucion de
tierras. it. Cumplir con los lineamientos establecidos por la Superintendencia de Notariado y Registro
para el procedimiento de la Ruta Individual y Colectiva y los establecidos para los procesos de
restitucion de tierras. 12. Proyectar y preparar para la firma del registrador los actos administrativos
que se originen contra las decisiones que expidan los Registradores de Instrumentos Publicos
relacionados con las medidas de proteccion patrimonial a la poblacién desplazada, lo mismo que los
relacionados con las ordenes de la Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de
Tierras y Jueces y Magistrados Especializados en restitucion de Tierras. 13. Apoyar cuando se
requiera, el acompafamiento a las jornadas de Formalizacion realizadas a nivel nacional en las
unidades méviles. 14. Realizar la transferencia de conocimiento de las actividades a cargo. 15. Apoyar
cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion,
Restitucién y Formalizacién de Tierras. 16. Elaborar y enviar al grupo de estadistica de la Oficina de
Planeacién de la SNR los informes estadisticos mensuales, sobre los actos juridicos radicados e
inscripciones que haya efectuado la oficina relacionados con proteccidn a poblacién desplazada por
la violencia, restitucion y formalizacion de tierras. 17, Participar en las diferentes reuniones, talleres,
seminarios, foros y demas a solicitud de la Superintendencia de Notariado y Registro. 18. Elaborar el
informe mensual correspondiente para del pago de honorarios. 19, Obtener los rendimientos
establecidos por el supervisor del Contrato — Registrador de Instrumentos Publicos. 20. Desarrollar
las actividades de una manera integral, para la consecucion del objeto del contrato y de sus
actividades. 21f Apoyar al grupo de tierras en los estudios a ser presentados en las diferentes
Comisiones Regionales de Reparacion y Reconciliacion, Mesas Regionales de Tierras y demas
reuniones a las que se delegue para asistir 0 para que acomparie al Registrador de cada oficina.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 183 DEL 12 AGOSTO DE 2014
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OBJETO En virtud de este contrato el contratista se obliga a prestar
con plena, autonomia técnica y administrativa sus servicios
corno profesional para apoyar a la Superintendencia
delegada para la i Proteccion, Restitucion y Formalizacion,
de Tierras en la atencion, calificacion e inscripcion de las
ordenes emitidas en j los procesos de Proteccion
Restitucién | de tierras en las oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos del pais.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses y once (11) dias
FECHA DE INICIO 21 de Agosto de 2014
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2014
VALOR DEL CONTRATO $13.346.667
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones especificas: 1.
Efectuar la busqueda de informacion en los indices de propietarios e inmuebles para verificar los folios
de matricula inmobiliaria que identifique derechos sobres los predios, que sean objeto de procesos de
justicia y paz, que tengan solicitudes de proteccion patrimonial por la poblacion desplazada (Ruta
Individual y Colectiva), y de las que se hayan solicitado en los procesos de restitucion de tierras, dentro
del marco de la Ley 1448 de 2011 y sus decretos reglamentarios. 2. Elaborar estudios traditicio de
predios, que le sean remitidos por la Superintendencia Delegada para la Proteccidn, Restitucion y
Formalizacion de Tierras, para su posterior envio oportuno a la Dependencia antes citada o la entidad
que esta determine, independientemente del circulo registral al que pertenezca el predio objeto de
estudio. 3. Buscar la informacidn en los libros de antiguo sistema de los predios sobre los que se
solicita proteccion de derechos patrimoniales ruta individual y colectiva Ley 387 de 1997 y Decreto
2007 de 2001 y sobre los cuales se surta proceso de Restitucion de Tierras, elaborar la respectiva
hoja de ruta y abrir la matricula inmobiliaria cuando haya lugar a ello. 4. Efectuar el andlisis juridico e
inscribir los documentos sometidos a proceso de registro que ingresen a la Oficina de Registro para
su inscripcion, en especial aquellos que contengan actos juridicos relacionados con proteccién
patrimonial a la poblacién desplazada Rutas individual y colectiva Ley 387 de 1997 y Decreto 2007 de
2001 y los expedidos dentro de los procesos de restitucion de tierras a que hace referencia la Ley
1448 de 2011 y sus decretos reglamentarios. Proyectar las notas devolutivas con los soportes legales,
cuando no procede la inscripcidn del documento para su firma y la del Registrador de Instrumentos
Publicos. 5. Organizar los formularios de solicitud de inscripcion de las medidas de proteccion con la
copia de su respectiva decision registra! (Nota Devolutiva o Inscripcion en Folio de Matricula) por orden
ascendente de consecutivo RUPTA para el archivo de los documentos de proteccion patrimonial que
debe tener la oficina de registro 6. Archivar una copia del formulario de solicitud de proteccién
patrimonial con su correspondiente decision registral (Nota Devolutiva o Inscripcién en Folio de
Matricula) en la carpeta de antecedentes del folio de matricula inmobiliaria correspondiente. 7. Enviar
a la Superintendencia Delegada para la Proteccion Restitucion y Formalizacion de Tierras copia del
formulario de solicitud RUPTA y copia de la decision registra! para su correspondiente actualizacion
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del estado del RUPTA. 8. Informar a la oficina del Ministerio Publico que haya recepcionado el
formulario de proteccién individual, la decision asumida por la oficina de registro. 9. Enviar a la
Superintendencia Delegada para la Proteccion Restitucion y Formalizacion de Tierras, copia del acto
administrativo o de las 6rdenes judiciales que se hayan proferido dentro de los procesos de restitucion
de tierras, sometidas a tramite de registro en la respectiva oficina; acompafiadas de la constancia de
inscripcidn o nota devolutiva segun sea el caso. 10. Efectuar las busquedas y proyectar respuestas
para la verificacion y firma del Registrador de la respectiva ORIP'S, a los derechos de peticion de
informacién, documentacion solicitada por entidades que se encuentren dentro del marco de accion a
la poblacidn desplazada por la violencia y los procesos de restitucion de tierras. 11. Cumplir con los
lineamientos establecidos por la Superintendencia de Notariado y Registro para el procedimiento de
la Ruta Individual y Colectiva y los establecidos para los procesos de restitucion de tierras. 12.
Proyectar y preparar para la firma del registrador los actos administrativos que se originen contra las
decisiones que expidan los Registradores de Instrumentos Publicos relacionados con las medidas de
proteccion patrimonial a la poblacién desplazada, lo mismo que los relacionados con las ordenes de
la Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucién de Tierras y Jueces y Magistrados
Especializados en restitucion de Tierras. 13. Apoyar cuando se requiera, el acompafiamiento a las
jornadas de Formalizacidn realizadas a nivel nacional en las unidades moviles. 14. Realizar la
transferencia de conocimiento de las actividades a cargo. 15. Apoyar cada una de las actividades
asignadas desde la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de
Tierras. 16. Elaborar y enviar al grupo de estadistica de la Oficina de Planeacion de la SNR los
informes estadisticos mensuales, sobre los actos juridicos radicados e inscripciones que haya
efectuado la oficina relacionados con proteccion a poblacion desplazada por la violencia, restitucion y
formalizacién de tierras. 17. Participar en las diferentes reuniones, talleres, seminarios, foros y demas
a solicitud de la Superintendencia de Notariado y Registro. 18. Elaborar el informe mensual
correspondiente para del pago de honorarios. 19. Obtener los rendimientos establecidos por el
Supervisor del Contrato. 20. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la
labor contratada. 21. Desarrollar las actividades de una manera integral, para la consecucion del objeto
del contrato y de sus actividades. 22. Apoyar al grupo de tierras en los estudios a ser presentados en
las diferentes Comisiones Regionales de Reparacién y Reconciliacion, Mesas Regionales de Tierras
y demas reuniones a las que se delegue para asistir o para que acompafie al Registrador de cada
oficina. 23. Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo de la actividad de
Proteccion Patrimonial a la Poblacion Desplazada y Restitucion de tierras a victimas de despojo, o las
requeridas en apoyo a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 24 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,
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Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que la empresa
UNION TEMPORAL REDCOM - INSERTEL, con Nit 900259044-1, suscribi6 con la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 554 DEL 29 DICIEMBRE DE 2008

OBJETO Contratar la prestacién del servicio de interventoria al contrato para
el disefio, adquisicion, implementacion e integracion de una
infraestructura tecnoldgica de gestién documental ajustada a los
procesos misionales, archivisticos y estandares de tecnologia de
informacidn y comunicaciones (TIC'S) de la administracién publica
y de la Superintendencia de Notariado y Registro de acuerdo a lo
estipulado en los estudios previos el pliego de condiciones,
adendas y las propuestas presentadas por el contratista, que para
todos los efectos legales, administrativos y fiscales hace parte
integral del presente contrato, y su acompafiamiento constituye
obligacidn exigible al contratista.

PLAZO INICAL EJECUCION |Diez (10) meses

FECHA DE INICIO 14 de Enero de 2009
VALOR INICIAL $779.935.860
ADICION No. 01 $200.000.000
PRORROGA No. 01 Un (01) mes y ocho (08) dias
PRORROGA No. 02 Cuatro (04) meses y diez (10) dias
FECHA DE TERMINACION | 30 de Abril de 2010
VALOR TOTAL DEL $979.935.860
CONTRATO
PORCENTAJE DE Participacion del 70% de REDES Y COMUNICACIONES DE
PARTICIPACION COLOMBIA LIMITADA-REDCOM vy participacion del 30% de
INSERTEL LTDA
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Verificar que
la solucién SGD (sistema de gestion documental) que implementaréa el contratista para los procesos
misionales y de archivo y de correspondencia que cumpla con toda la reglamentacion y normatividad
vigente del archivo general de la nacion y la norma ISO 15489, a nivel de confiabilidad integridad,
conformidad y exhaustividad. 2. En materia de sistematizacion, verificar el cumplimiento de las
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politicas establecidas, responsabilidades asignadas y metodologias formalizadas para su gestion 3. A
nivel del sistema, el interventor debera verificar que la solucion cumpla con las siguientes
caracteristicas: a. Control de estructura documental a nivel de tipos documentales, series, sub series,
tablas de retencion. b. Control de estructura organizacional a nivel de dependencias cargos
funcionarios. ¢. Herramientas necesarias para facilitar la consulta o busqueda, manejo, colaboracién
y seguridad de los documentos digitalizados. d. Retencidon automatizada de documentos, manejo de
flujos con la posibilidad de personalizarlos de acuerdo a las necesidades de los diferentes tipos de
procesos de negocio. e. Integracion con aplicaciones de correo electronico y aplicaciones reconocidas
de oficina en Microsoft. f. Todas las interfaces de usuarios finales en espafiol. g. Documentacion
técnica del sistema que debe incluir diccionario de datos, descripcion de programas definicion de
estdndares. h. Requerimientos de seguridad del sistema. Sistema sea capaz de mantener la
integridad, seguridad y funcionamiento del sistema de datos de bases de gestion documental mediante
la prevencion, deteccidn y reaccion a acciones no autorizadas de usuarios. i. Debe contar con una
herramienta de monitoreo y evaluacidén cuantitativa y cualitativa del rendimiento del sistema. j.
Procedimientos y politicas para el adecuado manejo y administracién de archivos digitales. k.
Adherencia a estandares de seguridad con el uso de certificados digitales. 1. Creacion y manejo de
plantillas para digitalizacion de tipos especificos de documentos. m. Aimacenamiento de imagenes y
manejo de las distintas versiones y formatos. n. Control de documento a nivel de fecha, hora del
evento, informacién que identifique el usuario, entre otros. 0. Capacidad de visualizaciéon de las
imagenes tales como: Rotacion, enfocar, desenfocar, colores y graficos. p. Visualizacién desde el
navegador. g. Posibilidad de asociar informacion de un documento a otro. 4. Constatar la calidad y
rendimiento del software empleado por el contratista para los diferentes procesos de tratamiento de la
informacién. 5. Hacer oportunamente las diligencias pertinentes para mejorar los procesos atinentes
a laimplementacion de SGD. 6. Verificar el cumplimiento del cronograma de ejecucion y los volumenes
del trabajo establecido en el contrato. 7. Efectuar la vigilancia administrativa y técnica al contrato y
mantener informado al supervisor del contrato y a la Superintendencia en general sobre el desarrollo
y resultado del mismo. 8. Promover las reuniones que estime convenientes para el buen desarrollo del
contrato. 9. Velar por el cumplimiento por parte del contratista, de los compromisos contractuales
laborales que ha adquirido en el desarrollo del contrato. 10. Presentar un informe consolidado para
cada Oficina de Registro o dependencia seleccionada para la implementacién o piloto, donde se
indique las observaciones y resultados de la ejecucién de la interventoria. 11. Presentar un informe
final consolidando las observaciones y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato de
interventoria, donde se incluyan los resumenes de cada una de las actividades, estadisticas de
errores, visitas de campo, listas de chequeo de cumplimiento en las obligaciones contractuales del
contratista responsable del disefio, implementacion e integracion de una infraestructura tecnoldgica
de gestion documental ajustada a los procesos misionales, archivisticos y estandares de tecnologia
de informacién y comunicaciones (TICS) de la administracion publica y de la Superintendencia de
Notariado y Registro y en general las observaciones y sucesos extraordinarios que afecten el
desarrollo del contrato. 12. Las demas que se requieran para cumplir con el objeto pactado, en
coordinacion con la dependencia encargada de ejercer el control y vigilancia del contrato. 13. Acreditar
como uno de los requisitos para el pago que se encuentra a paz y salvo de sus obligaciones con el
sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a cajas de compensacion familiar,
instituto colombiano de bienestar familiar y servicio nacional de aprendizaje SENA, de acuerdo con lo
estipulado en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007. 14. Informar a la dependencia supervisora del
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contrato sobre cualquier hecho o circunstancia que afecte de manera grave la ejecucién del mismo.
15. Cumplir con las obligaciones estipuladas en los estudios previos, el pliego de la licitacion publica
de la licitacion publica 09 de 2008, sus adendas y anexos. 16. Constituir la garantia Unica que cubra
los riesgos enunciados en la clausula octava de este contrato. 17. Cumplir con todas las obligaciones
que emanen del presente acuerdo de voluntades.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 24 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyectd: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @?
Reviso: Karen Guillen - Direccién de Contratacion.
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) YECENIA ANGULO QUINONES, identificado(a) con nimero de cédula No.59.686.118,
suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el

siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 1608 DEL 22 MAYO DE 2024
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato, como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de  honorarios.  PERFIL:  Auxiliar ~ Administrativo.
DEPENDENCIA: Direccion Administrativa y Financiera.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses
FECHA DE INICIO 07 de Junio de 2024
VALOR INICIAL $9.905.520
ADICION No. 01 $4.952.760
PRORROGA No. 01 Dos (02) meses
FECHA DE TERMINACION 06 de Diciembre de 2024
VALOR TOTAL DEL $14.858.280
CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Concertar previo inicio de
cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestién Documental, el cronograma de
actividades a desarrollar. 3. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad
sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 4. Apoyar las actividades para la clasificacion
organizacion y levantamiento de inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital
del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de la Entidad. 5. Adelantar los
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procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, preparacion
de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con
procedimientos archivisticos establecidos. 6. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los
productos en los tiempos establecidos. 7. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de
trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar con las tareas asignadas. 8. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de
la prestacion de los servicios contratados. 9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos
que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 10. Prestar en
forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.
11. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 1125 DEL 18 FEBRERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato, como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. PERFIL:  Auxiliar  Administrativo.
DEPENDENCIA: Direccion Administrativa y Financiera.

PLAZO INICIAL Ocho (08) meses
FECHA DE INICIO 13 de Marzo de 2025
FECHA DE TERMINACION 12 de Noviembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $20.603.520
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera. 2. Contactar al Grupo de
Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electrdnico
soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el proposito de elaborar el plan de trabajo, que
definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en
concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad. 3. Organizar la documentacién asignada
de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los
procesos de clasificacion, depuracion y foliacion de los documentos. 4. Elaborar la Hoja de Control y
diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja,
asegurando el cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos por la entidad. 5. Realizar
adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion
sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad para facilitar la localizacién y
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conservacion de los documentos. 6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo
(Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion
documental. Esta actividad, podré ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e
incrementarla conforme a las directrices de la entidad. 7. Garantizar la calidad y completitud en cada
proceso técnico de Gestidn Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y
asegurando el cumplimiento de los plazos establecidos. 8. Asistir a las sensibilizaciones y
capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 9.
Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por la entidad. 10. Reportar
oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la interrupcion de la
prestacion de los servicios contratados. 11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos
que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 12. Prestar en forma
personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 13. Las
demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
mismo.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 23 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyectd: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(@) YOJAN CAMILO BARRAGAN CHAVEZ, identificado(a) con numero de cédula
N0.1.049.639.604, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 264 DEL 10 ENERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C.

PLAZO INICIAL Once (11) meses
FECHA DE INICIO 20 de Enero de 2025
FECHA DE TERMINACION 19 de Diciembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $78.439.020
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Efectuar
la calificaciéon de los documentos sujetos a registro, de acuerdo con la normatividad vigente y
aplicable, en especial los radicados por la Agencia Nacional de Tierras, en virtud de la Reforma Rural
Integral. 2.Calificar diariamente la totalidad de los documentos que le sean asignados. 3.Responder
a las peticiones, quejas y reclamos que lleguen a la Superintendencia Delegada para la Proteccién,
Restitucién y Formalizacién de Tierras y que le sean asignadas. 4.Verificar la liquidacion de los
derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la
normatividad. 5.Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento
establecido para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias, de acuerdo con los
parametros establecidos en la normatividad vigente. 6.Generar notas devolutivas, rechazando la
inscripcion del documento y emitiendo la devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida
cuando sea necesario. La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad
de las causales por la cuales se produjo la negacion de la inscripcion. 7.Dar debido manejo a las
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contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta reserva de la informacion a la cual
tenga acceso en razon de sus funciones. 8.Asistir a las reuniones, mesas de trabajo y capacitaciones
a las cuales sean convocados, sin perjuicio de sus actividades. 9.Presentar los informes que solicite
Su supervisor 0, a la persona designada para dichos efectos, con el reporte de los documentos
calificados. 10.Tener disponibilidad y suministro de conectividad, herramientas de trabajo y todo lo
concerniente para poder cumplir con las obligaciones previamente establecidas. 11.Presentar el
informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. El informe mensual
correspondiente para del pago de honorarios debera contener todas las actividades realizadas en el
respectivo mes. 12.Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 23 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto6: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacién
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) ARMANDO ANTONIO GOMEZ PAEZ, identificado(a) con numero de cédula No.72.237.498,
suscribié con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el

siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 761 DEL 30 ENERO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. PERFIL: PROFESIONAL ESPECIALIZADO
TIPO B DEPENDENCIA: OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses

FECHA DE INICIO 03 de Febrero de 2025

VALOR INICIAL $23.860.440

ADICION No. 01 $11.930.220

PRORROGA No. 01 Dos (02) meses

FECHA DE TERMINACION 02 de Agosto de 2025

VALOR TOTAL DEL $35.790.660

CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2. Participar en la
construccion y socializacion de lineamientos y soluciones que permitan garantizar la atencion de los
ciudadanos y grupos de interés a través de los canales de atencion de la entidad. 3. Revisar, validar
y hacer seguimiento a las respuestas expedidas por la Superintendencia de Notariado y Registro
con relacion a los derechos de peticion interpuestos por los ciudadanos y grupos de valor de la
entidad. 4. Realizar periédicamente ejercicios de cualificacion y sensibilizacién a los servidores y
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colaboradores de la Superintendencia de Notariado y Registro en temas de relacionamiento con el
ciudadano. 5. Asistir y participar a los comités, mesas de trabajo, talleres y demas actividades
cuando sea convocado por el supervisor. 6. Asesorar en el proceso de la socializacion de la Politica
de Transparencia, Relacionamiento con el ciudadano de la entidad. 7. Validar los contenidos de la
Oficina de Atencién al Ciudadano que se publiquen en la pagina web de la entidad, en atencion al
cumplimiento de la politica de transparencia y acceso a la informacién. 8. Elaborar informes,
documentos, comunicaciones y reportes en lenguaje claro segun solicitud del supervisor del
contrato. 9. Las demas obligaciones que le sean asignadas por el supervisor del contrato en
cumplimiento del objeto contractual.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 24 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto6: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(@) CRISTIAN FELIPE PAEZ HERNANDEZ, identificado(a) con numero de cédula
No0.1.022.405.261, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

No 660 DEL 11 MARZO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica Y administrativa, dentro del plazo
acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del
presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del
CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -
GESTION DOCUMENTAL Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO

TIPO B.
PLAZO INICIAL Ocho (08) meses
FECHA DE INICIO 19 de Marzo de 2025
FECHA DE TERMINACION 18 de Noviembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $25.985.280
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera, asegurando la claridad y
detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos. 2. Brindar apoyo en la supervision
de contratos, adelantando el seguimiento técnico a los diferentes componentes para la intervencion
documental en Series Documentales producidas por la Superintendencia de Notariado y Registro.
3. Apoyar en las diferentes actividades y tareas que a nivel técnico se deriven del Proyecto del Grupo
de Gestion Documental denominado IN HOUSE. 4. Apoyar las actividades para la clasificacion
organizacion, digitalizacién y levantamiento de inventarios documentales de archivos de acuerdo
con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entidad. 5.
Brindar apoyo en los procesos de seleccidn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones documentales
en archivos de gestion y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 6.
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Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagnosticos integrales de archivos y
documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR. 7.
Recibir y ubicar unidades documentales cajas X-300, X-200 o X-100 como producto de las
transferencias documentales al Archivo Central de la Entidad. 8. Brindar apoyo en la elaboracion de
los instructivos, protocolos y demas documentos que se requieran en cada una de las etapas del
Archivo Central. 9. Apoyar al Grupo de Gestion Documental en las funciones administrativas a su
cargo (solicitud, revision, validacion y correccion de los documentos para tramite precontractual y
demas). 10. Adelantar en las bodegas del Archivo Central de la entidad, las actividades relacionadas
con la recuperacion fisica de los archivos y documentos, ante lo cual deberan entregar el certificado
vigente de trabajo en alturas, segun lo estipulado en la Resolucién No. 4272 de 2021, expedida por
el Ministerio de Trabajo. 11. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad
sobre los temas relacionados con el objeto del contrato. 12. Participar de ser requerido en las
reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion Documental, y entregar las tareas asignadas.
13. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente contrato, con sus antecedentes,
borradores, datos o procedimientos a la SNR. 14. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los
documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos en recepcion para
disposicion final en razén de las actividades de gestion documental encomendadas, bajo los
principios de la ética profesional. 15. Prestar de forma personal los servicios profesionales
contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un desempefio ético y
responsable. 16. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes,
siempre que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance de las responsabilidades
establecidas.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 30 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) EDWARD ENRIQUE ESCOBAR CASANOVA, identificado(a) con numero de cédula
N0.16.930.235, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 906 DEL 05 FEBRERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil. PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses
FECHA DE INICIO 17 de Febrero de 2025
VALOR INICIAL $18.627.720
ADICION No. 01 $ 9.313.860
PRORROGA No. 01 Dos (02) meses
FECHA DE TERMINACION 16 de Agosto de 2025
VALOR TOTAL DEL $27.941.580
CONTRATO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Efectuar
el proceso de busqueda en la base de datos registral suministrada previamente por la OTI, de la
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP) correspondiente, a fin de identificar los
secuenciales de personas naturales. 2. Verificar la informacion de los folios de matricula inmobiliaria
con secuencial en personas naturales, con el fin de identificar aquellos que estén asignados en la
ultima anotacién con pleno dominio. 3. Revisar una vez identificada la Ultima anotacion de pleno
dominio con secuencial, el documento soporte de la inscripcidn en registro, ya sea en IRIS
documental, antecedentes digitalizados o antecedentes fisicos, validando si el numero de
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identificacion de las partes se encuentra o no alli consignado, diligenciando esta informacion en la
matriz establecida para este fin. 4. Entregar, con base a la informacion revisada y recopilada,
diagndstico que dé cuenta del potencial de correccion de secuenciales de persona natural, en los
folios de matricula inmobiliaria, de la respectiva Oficina de Registro de Instrumentos Publicos,
cumpliendo con los filtros establecidos previamente, en aras de garantizar la seguridad juridica,
veracidad y certeza sobre los bienes registrados con el niumero de documento que identifique
plenamente a la persona natural. 5. Reportar los avances y elaborar los informes correspondientes,
confrontando el trabajo realizado vs el programado, de acuerdo con la metodologia y metas
establecidas para tal fin. 6. Mantener la confidencialidad y reserva de la informacion que se
administre. 7. Proyectar las solicitudes de informacion a la OTI, en el marco de la actividad de
busqueda de informacion de area y linderos. 8. Presentar el informe de ejecucion contractual y
cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la
Direccién Administrativa y Financiera. El informe mensual correspondiente para el pago de
honorarios debera contener todas las actividades realizadas en el respectivo mes. 9. Las demas que
se desprendan de la naturaleza del contrato o que se requieran para el adecuado desarrollo de la
prestacion del servicio a solicitud del supervisor.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 24 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyectd: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacién
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(@) JHONATAN CAMILO MORENO LUNA, identificado(@) con numero de cédula
N0.1.110.497.447, suscribi6é con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 1950 DEL 27 MAYO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia:
DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA  Perfil:
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B.

PLAZO INICIAL Seis (06) meses
FECHA DE INICIO 30 de Mayo de 2025
FECHA DE TERMINACION 29 de Noviembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $35.790.660
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucién contractual y la cuenta de cobro de manera mensual, cumpliendo los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera, asegurando la claridad y
detalle de las actividades realizadas y los resultados obtenidos. 2. Apoyar en la estructuracion,
ejecucién y control de las diferentes actividades y tareas que se deriven del Proyecto del Grupo de
Gestion Documental denominado IN HOUSE. 3. Brindar apoyo en la supervision de contratos,
adelantando el seguimiento técnico a los componentes archivisticos y tecnolégicos (Data No
Estructurada) para la intervencién documental en Series Documentales producidas por la
Superintendencia de Notariado y Registro. 4. Recibir los Discos Duros para su validacién y
certificacion, los cuales corresponden a los entregables finales del proceso de digitalizacion e
indexacion de los contratos y/o proyectos, que desde el Grupo de Gestion Documental se adelanten.
5. Realizar visitas técnicas de acuerdo con las necesidades que desde el Grupo de Gestion
Documental se requieran para atender la ejecucion de los planes, programas y proyectos. 6. Apoyar
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las actividades relacionadas con los procesos de migracion de informacién al SGDEA, de los
aplicativos SISG e Iris documental de acuerdo con las directrices de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la SNR. 7. Brindar apoyo en el levantamiento de procesos, procedimientos, guias,
instructivos y protocolos en el marco de la Gestion Documental. 8. Apoyar en las actividades y tareas
encaminadas a la actualizacion de los instrumentos archivisticos de la SNR. 9. Utilizar el SQL con el
objeto de realizar consultas a bases de datos de sistemas de informacion de la Entidad. 10. Participar
en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental. 11. Reportar oportunamente
las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcién de la prestacion de
los servicios contratados. 12. Entregar los documentos que integren la ejecucion del presente
contrato, con sus antecedentes, borradores, datos o procedimientos a la SNR. 13. Cuidar, proteger
y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y
puestos en recepcion para disposicion final en razén de las actividades de gestion documental
encomendadas, bajo los principios de la ética profesional. 14. Prestar de forma personal los servicios
profesionales contratados, sin subcontratar la mano de obra encomendada, garantizando un
desempefio ético y responsable. 15. Asumir las demas funciones que el supervisor del contrato
considere pertinentes, siempre que estén relacionadas con la naturaleza del contrato y el alcance
de las responsabilidades establecidas

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 30 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto6: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) JOSE MIGUEL BAUTISTA CRUZ, identificado(a) con nimero de cédula No.80.200.789,
suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el
siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 514 DEL 25 ENERO DE 2023

OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus|
servicios como PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D
para la gestion y fortalecimiento de los procesos de la politica
de catastro multipropdsito mediante la estructuracion de
estrategias encaminadas a la articulacion con diferentes|
entidades del orden nacional y territorial a cargo de la
superintendencia delegada para la proteccion, restitucion y
formalizacién de tierras.

PLAZO INICIAL Once (11) meses y seis (06) dias
FECHA DE INICIO 26 de Enero de 2023
FECHA DE TERMINACION 31 de Diciembre de 2023
VALOR DEL CONTRATO $85.074.344

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Prestar
apoyo a la coordinacidn administrativa del programa de adopcién e implementacién de un Catastro
Multiprop6sito urbano-rural, en especial los temas a cargo de la Superintendencia Delegada para la
Proteccidn, Formalizacion y Restitucion de Tierras. 2. Brindar apoyo profesional en los lineamientos
para la modernizacién de los procesos y procedimientos de la SNR, conforme a las nuevas
responsabilidades que asume con el Plan Nacional de Desarrollo — PND 2022-2026, especialmente
aquellos relacionados con el Catastro Multipropésito. 3. Participar en el proceso de territorializacion
de la Superintendencia de Notariado y Registro en concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo
— PND 2022-2026., en especial los temas relacionados con la Superintendencia Delegada para la
Proteccidn, Formalizacién y Restitucion de Tierras. 4. Establecer sinergias con actores académicos
universitarios que aporten a la construccion y fortalecimiento de las competencias de la
Superintendencia de Notariado y Registro en la gestion del conocimiento y el desempefio
institucional, especialmente en lo relacionado con temas enfocados en Derecho de tierras, Registro
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y Catastro Multipropésito. 5. Apoyar los procesos de articulacion y coordinacion definidos con
entidades del Estado (y organismos internacionales), involucrados en el proceso del Catastro
Multipropésito. 6. Apoyar en las estrategias de atencion ciudadana a nivel nacional, construyendo
rutas de atencion para los beneficiarios de la oferta institucional de la Superintendencia de Notariado
y Registro, en especial en aquellos temas propios de competencia de la Delegada para la Proteccion,
Formalizacion y Restitucion de Tierras. 7. Proponer y estructurar estrategias pedagdgicas para
informar a la poblacidn en general sobre la importancia de la gestion catastral y registral. 8. Participar
en las reuniones periddicas de seguimiento para dar cumplimiento a las acciones encomendadas de
conformidad con las funciones que le corresponden. 9. Preparar y presentar informes de gestion y
seguimiento sobre las actividades desarrolladas con la oportunidad y periodicidad requeridas. 10.
Las demas asignadas por el supervisor del contrato, relacionadas con el objeto contractual.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 1076 DEL 22 FEBRERO DE 2024
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS.
Perfil: PROFESIONAL_ESPECIALIZADO_TIPO_D.

PLAZO INICIAL Diez (10) meses
FECHA DE INICIO 23 de Febrero de 2024
FECHA DE TERMINACION 22 de Diciembre de 2024
VALOR DEL CONTRATO $81.375.600
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Estructurar
y proponer los lineamientos para la modernizacién de los procesos de la Superintendencia de
Notariado y Registro (SNR), conforme a las responsabilidades y roles derivados del Plan Nacional de
Desarrollo (PND) 2022-2026, en relacién con la politica Catastro Multipropésito. 2. Participar en el
proceso de territorializacion de la Superintendencia de Notariado y Registro en concordancia con el
PND 2022-2026, en especial los temas relacionados con catastro, proteccion, formalizacién y
restitucion de Tierras. 3. Implementar las metodologias o herramientas de seguimiento y monitoreo a
indicadores, matriz de resultados y plan de riesgos del programa de Catastro Multipropdsito. 4. Servir
de enlace con la OAP, OCl y demés dependencias para la estructuracion y seguimiento a los planes
de mejoramiento que se requieran en el programa de Catastro Multipropésito. 5. Adelantar las
gestiones necesarias para la estandarizacién de procesos, procedimientos, instructivos y otras
herramientas para el programa de Catastro Multipropédsito, tanto administrativos como operativos. 6.
Participar en la estructuracion y presentacion de los informes de resultados de los seguimientos y
evaluaciones realizadas de acuerdo con el Sistema de Calidad del programa de Catastro
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Multipropésito. 7. Preparar los informes para la alta gerencia y demas sectores que requieren de la
especificamente en temas de contratos, programas y/o proyectos que se encuentren desarrollando en
el programa de Catastro Multipropdsito. 8. Asistir a las reuniones que se requieran en el marco de la
implementacion de la politica de catastro multipropésito. 9. Las demas actividades que deriven del
objeto y naturaleza del contrato que sean asignadas por el supervisor o quien haga sus veces.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 1011 DEL 07 FEBRERO DE 2025
OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios Y|
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de honorarios. Dependencia: DELEGADA_DE_TIERRAS
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO D.

PLAZO INICIAL Diez (10) meses
FECHA DE INICIO 12 de Febrero de 2025
FECHA DE TERMINACION 11 de Diciembre de 2025
VALOR DEL CONTRATO $82.189.500
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Elaborar los
informes de seguimiento de ejecucion contractual de los procesos que se adelanten en cumplimiento
de la Politica de Catastro Multipropésito financiada por el Banco Mundial de la SNR y del Plan Nacional
de Desarrollo — Ley 2294 de 2023 2. Elaborar los informes de gestion técnicos y econdmicos
relacionados con los procesos adelantados en el marco de la implementacion de la Politica de Catastro
Multipropésito financiada por el Banca Multilateral, de acuerdo con las solicitudes realizadas por los
grupos internos de la SNR, las entidades coejecutoras de la politica de CM y las entidades de control.
3. Efectuar el seguimiento técnico y presupuestal al cumplimiento de las actividades asignadas al
personal contratado de la Politica de Catastro Multiprop6sito de la SNR financiada por la banca
multilateral 4. Realizar seguimiento al plan de mejoramiento de las actividades de la SNR en el marco
de laimplementacion de la politica de Catastro Multipropésito 5. Elaborar los informes de seguimiento
y monitoreo del cumplimiento de las actividades de la SNR, en lo referente a las disposiciones
contenidas en el Plan Nacional de Desarrollo — Ley 2294 de 2023 6. Asistir a las reuniones y
capacitaciones en el marco de la Gestién del Catastro Multipropésito, de acuerdo con las
competencias que le asisten a la Superintendencia de Notariado y Registro, cuando le sea requerido
7. Participar en la estructuracion, elaboracién y presentacion de informes de resultados de los
seguimientos y evaluaciones realizadas por la OAP y OCI, de acuerdo con el sistema de calidad
dispuesto por la entidad al programa de Catastro Multipropédsito. 8. Preparar, elaborar y gestionar lo
que corresponda para la estandarizacion de procesos, procedimientos, herramientas y herramientas
necesarios para la implementacion del programa de Catastro Multiprop6sito, desde los componentes
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técnicos y administrativos 9. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera. 10. Las demas actividades que se deriven del objeto y naturaleza del contrato que sean
asignadas por el supervisor.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 24 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.

Cordialmente.,

Proyecto6: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacion
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Superintendencia de
Notariado y Registro

EL DIRECTOR DE CONTRATACION DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacién, se ha verificado que el (la)
Sefior(a) LEIDY VIVIANA FRANQUIL PULGARIN, identificado(a) con numero de cédula
N0.1.094.912.724, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit.
899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No 1578 DEL 07 MARZO DE 2025

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y
con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo
largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira
por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo
de ] _ honorarios. Dependencia:
DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO Perfil: AUXILIAR|
ADMINISTRATIVO.

PLAZO INICIAL Cuatro (04) meses

FECHA DE INICIO 17 de Marzo de 2025

FECHA DE TERMINACION 16 de Julio de 2025

VALOR DEL CONTRATO $10.301.760

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

EI CONTRATISTA, adquiere para con la Superintendencia las siguientes obligaciones: 1. Presentar
el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera. 2.Recepcionar los
documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a las normas
establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad de cada hora,
diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccién. 3.0Organizar la
documentacién de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012;
como es, retirar el material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los
documentos del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo
con el instructivo (Alistamiento los documentos) 4.Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segun sea el
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caso); por ultimo, se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacidn y adjuntar,
realizar verificacion completa (Digitalizacion los documentos, primera fase) 5.Verificar el turno del
documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas
en blanco, validar paginacion para garantizar la calidad del documento. 6.Asociar un tipo documental
a cada imagen,; grabar el documento al 100% (Realizar la indexacion) 7.Validar que el recibo de caja
fisico coincida con el turno del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado y la tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento (Tipificacion del
documento) 8.0Organizar el documento como fue recibido en ventanilla, de acuerdo al turno
respectivo en el archivo temporal, en orden de turno, clasificando los documentos en turnos
devueltos y los de mayor valor. Mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos
y consultas (Armado de documentos) 9. Ubicar el documento generado por la ORIP una vez
realizada la segunda digitalizacién, como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregidos; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separar la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificaciéon o formulario de correccién a cada paquete, se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida, para armado e inventario. (Disposicion y armado del tramite
registral) 10. Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley
de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y PDF). 11.Responder por la administracion y
manejo de los bienes entregado para la ejecucion del contrato. 12.Mantener plena reserva y
confidencialidad de la informacion que reciba para el cumplimiento del contrato. 13.Recibir,
identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos ingresados para registro
0 correccion en caja o en la ventanilla correspondiente. 14.Realizar la sistematizacion o digitalizacion
de los documentos que se requieran acorde con los lineamientos institucionales de las actividades
desarrolladas en caja o en la ventanilla correspondiente. 15.Digitalizar las actuaciones
administrativas una vez se encuentre ejecutoriada la decision. 16.Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del
Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen y demas normatividad vigente que rige
la materia. 17.Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina
de registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental. 18.Apoyar en la
ejecucion y el control de los procesos de la Dependencia, para dar cumplimiento a las metas
propuestas.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D. C., 23 de julio de 2025.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion, podra
solicitarla al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.
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Cordialmente.,

Proyectd: Anyela Patricia Lopez-Direccion de Contratacion @7
Reviso: Karen Maykel Guillen Payan-Direccion de Contratacién
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